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CONVOCATORIA DE AYUDAS 2019-2021
CAPITULO II: DESARROLLO DE ACCIONES Y SERVICIOS DE ORIENTACION
PROFESIONAL DIRIGIDOS, CON CARACTER GENERAL, A LAS PERSONAS USUARIAS
DE LANBIDE

A) Una vez efectuado el acceso a sede electrdnica la solicitud se cumplimenta mediante cuatro fases:

OPCIOMES ~ ‘% MI PERFIL

Identificarse Rellenar los datos Adjurntar los documsentas Firmar y emviar

12 FASE - IDENTIFICARSE

En primer lugar, especifique si actia en su nombre (como titular) o en representacién de otra persona o entidad
(como representante). Después, introduzca en la solicitud los datos que le correspondan: como titular o como
representante.

22 FASE - RELLENAR DATOS
Introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los siguientes apartados:

- DATOS DE SOLICITUD

Introduzca los datos de identificacion de la entidad solicitante, domicilio fiscal, canal de identificacién y
comunicacién, datos para recibir avisos, idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos, ambitos y/o
subambitos solicitados, aceptacidn de realizacién de un nimero superior de horas en relacién con el articulo
9.3.e y f de la convocatoria y ofrecimiento de segundos locales para los mismos ambitos y/o subambitos.

- DECLARACION RESPONSABLE
Efectue bajo su responsabilidad las declaraciones responsables expuestas.
- DOCUMENTACION A APORTAR

Se muestra el listado con la documentacidn a aportar segun la convocatoria. Posteriormente, en la Fase 3,
realice la aportacién de la misma.

-ANEXO 1
- DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA PREVIA (art. 6.2)

Deberd indicar si posee experiencia en la relacién de programas subvencionales que aparecen.
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- DESCRIPCION DE LA TRAYECTORIA DE LA ENTIDAD (art. 9.2.a)

Deberd indicar la trayectoria de la entidad a través de los programas subvencionales y convocatorias que
aparecen. Asimismo, se deberan afiadir otros programas y actividades de orientacién para el empleo que
hayan sido realizadas y su duracioén.

-ANEXO II
- DETALLES DE UBICACIONES DE CENTROS DE TRABAJO

En caso de que, dentro de un mismo ambito o subambito e incluso de un municipio, existan diferentes
direcciones donde se realizara el servicio de orientacion, deberan anadirse en este Anexo Il las direcciones
de cada una de ellas.

32 FASE - ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS
En esta fase 3 adjunte los documentos preceptivos segun la convocatoria.

42 FASE - FIRMAR Y ENVIAR

Firme y envie la solicitud y descargue el justificante de registro.

Posteriormente, descargue la solicitud cumplimentada.

ES IMPORTANTE DESCARGARSE ESTA SOLICITUD DEBIDO A QUE POSTERIORMENTE NO SE PODRA DESCARGAR
DESDE MI CARPETA HASTA QUE SE GENERE EL EXPEDIENTE POR EL TRAMITADOR DEL MISMO. Para ello, elija la
opcion “DESCARGAR SOLICITUD":

Envio de la solicitud

Ver contextSubmission

Su st d ha side enviada correctamente a la Administracion. Puede descargar y guardar el justificante de registro a través del enlace obtener
justificante de registro.
Puede consuitar el expediente en Mi Carpeta pasados UNos minutos.

P
EUSKD JAURLARITZA @ GOBIERNO VASCO

Administracion Pidblica de la CAE

Registro electrénico. Recibo de presentacidn de documentos

Datos del Registro

Mimers dé registre 201BRTEOQOC4SSE
Fecha de registre 12712718 13:43:24
Fecha de recepeidn de b solicitud 12/12/18 13:43:24

Interesado

TA5BE211V - TTUDADAND PRUEEA DESARROLLO

Destino
LANBIDE - SERVICIO WVASCO DE EMPLED
DIRECCIGN DE ACTIVACION LASORAL
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Documentos anexos
== Sulicitud - Solicibud, hbmi

= Firmado electronicaments por:
Administracifn Piblica de la CAE

CERRAR DESCARGAR SOLICITUD

La generacién del expediente no es un proceso automatico, por lo que no se podra consultar pasados unos
minutos, se debera esperar a que sea iniciado por la persona tramitadora del mismo.

B) Se presentarda una Unica solicitud para las ayudas contempladas en este capitulo Il. Una vez haya sido
iniciado el expediente por la persona tramitadora, podra adjuntar documentos accediendo a M|l CARPETA
desde la sede electrénica.

Estado del expediente

E Este expediente esta en tramitaclon
Fecha de apertura: 23/11,/2018
Fin del plazo de tramitaclan:

Puzde desistir sl asf lo desea  DESISTIR

ADJUNTAR DOCUMEMNTOS

Sélo se tendrdn en cuenta para su baremacién los documentos presentados dentro del plazo de
presentacion de solicitudes.

Los tramites posteriores a la presentacién de la solicitud se realizardn desde MI CARPETA por medios
electronicos.

Ademas, se recuerda que las solicitudes pendientes de subsanacidn, la propuesta de resolucidn provisional y
la resolucion definitiva de adjudicacion, seran objeto de publicacidn en la pagina web de Lanbide
www.lanbide.euskadi.eus, surtiendo ésta los efectos de la notificacion (Art.45 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).
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